
M O D E  D ' E M P L O I

Comment utiliser ce modèle

À LIRE AVANT DE COMPLÉTER

La feuille d'émargement est la preuve de présence : elle se signe par demi-journée, par le stagiaire ET le
formateur. C'est une pièce systématiquement demandée en audit et en contrôle.
Pour la formation à distance, adaptez avec des preuves de connexion / assiduité.

S E S S I O N

Informations

FORMATION

[Intitulé]
DATE(S)

[du … au …]

FORMATEUR

[Nom]
LIEU / MODALITÉ

[Adresse / distanciel]

ORGANISME

[Nom + N° NDA]
DURÉE

[nombre] h

P R É S E N C E S

Signatures par demi-journée

NOM DU STAGIAIRE DATE MATIN APRÈS-MIDI

[Stagiaire 1] [ / ]

[Stagiaire 2] [ / ]

[Stagiaire 3] [ / ]

[Stagiaire 4] [ / ]

[Stagiaire 5] [ / ]

[Stagiaire 6] [ / ]

Les cases « Matin » et « Après-midi » reçoivent la signature du stagiaire pour chaque demi-journée suivie.

LE FORMATEUR (CERTIFIE L'EXACTITUDE DES PRÉSENCES)

Nom, qualité, date et lieu
Signature et cachet



Modèle fourni par Formiva — formiva.fr


