Foulle d émargement

MODE D'EMPLOI

Comment utiliser ce modele

A LIRE AVANT DE COMPLETER

La feuille d'émargement est la preuve de présence : elle se signe par demi-journée, par le stagiaire ET le
formateur. C'est une piéce systématiquement demandée en audit et en controle.

Pour la formation a distance, adaptez avec des preuves de connexion / assiduité.

SESSION

Informations

FORMATION
[Intitulé]

FORMATEUR
[Nom]

ORGANISME
[Nom + N° NDA]

PRESENCES

Signatures par demi-journée

NOM DU STAGIAIRE DATE MATIN
[Stagiaire 1] [/1]
[Stagiaire 2] [/]
[Stagiaire 3] [/]
[Stagiaire 4] [/]
[Stagiaire 5] [/1]
[Stagiaire 6] [/]

DATE(S)
[du...au...]

LIEU / MODALITE
[Adresse / distanciel]

DUREE
[nombre] h

APRES-MIDI

Les cases « Matin » et « Apres-midi » regoivent la signature du stagiaire pour chaque demi-journée suivie.

LE FORMATEUR (CERTIFIE L'EXACTITUDE DES PRESENCES)
Nom, qualité, date et lieu
Signature et cachet



PROPULSE PAR FORMIVA

Générez ce document en 1clic

Le logiciel tout-en-un des organismes de formation.

Formiva génére automatiguement vos conventions, convocations, feuilles d'émargement, attestations et programmes — pré-remplis avec
vos informations et conformes aux 32 indicateurs Qualiopi. Vous pilotez toute votre activité de formation depuis un seul espace.

Lancement LE PLUS CHOIS! Développement

Pil
0 e pour démarrer l Otage_ 99 e | mois

+ Jusqu'a 50 apprenants + Jusqu'a 500 apprenants
+ Gestion des formations Jusqu'a pprenants + Site web + e-learning
+ Documents Qualiopi CRM r signabia + Assistant |A intégré

» Emargement en ligne

Offre Enterprise (sur mesure) pour les organismes multi-sites et les volumes élevés.

Commencez gratuitement, sans carte bancaire

Importez vos formations, invitez vos apprenants, éditez vos documents conformes en
quelques minutes.

Modeéle fourni par Formiva — formiva.fr



